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BAB 1 

PENDAHULUAN 

Skripsi  adalah karya ilmiah mahasiswa berbentuk tulisan ilmiah yang merupakan 

persyaratan dalam menyelesaikan jenjang studi Strata Satu (S1) di Fakultas Teknik, 

Jurusan Teknik Sipil, Universitas Sultan Ageng Tirtayasa (Untirta).  

Berdasarkan  surat edaran Rektor nomor 0038/UN.43/TU/2018 tentang 

Penyeragaman Format Umum Tugas Akhir/Skripsi /Tesis, Surat Keputusan (SK) 

Rektor  nomor 886/UN43/OT/SK/2017 tentang  Penyeragaman Batas Minimal 

Nilai TOEFL (Test of English  as A Foreign Language), dan pedoman penulisan 

Skripsi  Fakultas Teknik, revisi pedoman penulisan Skripsi  ini diterbitkan sebagai 

pengganti pedoman sebelumnya untuk menjamin keseragaman format tersebut 

diatas. Pedoman Penulisan Skripsi  ini berisi tata cara penulisan, ketentuan dasar 

dan arahan yang merupakan pedoman utama yang wajib dirujuk oleh mahasiswa 

Teknik Jurusan Teknik Sipil Untirta dalam penyusunan Skripsi .  

Pedoman Penulisan Skripsi  dihadirkan dalam rangkaian sebagai berikut. Pedoman 

diawali dengan pembahasan mengenai peraturan akademis, usulan Skripsi  

(proposal penelitian), Skripsi , format penulisan dan naskah seminar. Secara umum 

berlaku ketentuan bahwa Skripsi  mahasiswa  harus sekurang-kurangnya terdiri dari 

3 (tiga) bagian: awal, isi, dan akhir. Pada bagian ini dijelaskan ketentuan mengenai 

isi dari tiap bagian di atas serta susunannya dalam buku Skripsi . Selain itu, 

informasi mengenai pemilihan kertas, bentuk dan warna sampul, marjin dan layout 

tulisan, dan lain-lain juga disampaikan. Selanjutnya, Pedoman Penulisan Skripsi  

memberikan penjelasan rinci mengenai tata cara penulisan, termasuk: pemilihan 

huruf, angka, penomoran halaman, gambar, tabel, daftar pustaka, dan sebagainya. 
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BAB 2 PERATURAN AKADEMIK 

BAB 2 

PERATURAN AKADEMIK 

2.1. Status 

Skripsi  di Jurusan Teknik Sipil Universitas Sultan Ageng Tirtayasa (Untirta) 

merupakan kegiatan akademik yang bersifat wajib dan harus dilakukan oleh 

mahasisawa jurusan Teknik Sipil serta merupakan salah satu syarat untuk 

mendapatkan gelar Sarjana Teknik (ST). Di dalam Kurikulum jurusan Teknik Sipil 

UNTIRTA, Skripsi  memiliki bobot 3 (tiga) SKS dengan kode mata kuliah 

TSP622400 mengacu pada kurikulum tahun 2022. Waktu kegiatan Skripsi  bersifat 

fleksibel artinya dapat dilakukan pada semester genap ataupun semester ganjil.  

2.2. Tujuan 

Kegiatan Skripsi  bagi mahasiswa Jurusan Teknik Sipil Untirta mempunyai tujuan 

sebagai berikut:  

1. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk merancang dan melaksanakan 

penelitian  secara langsung yang berkaitan dengan bidang ilmu teknik sipil. 

2. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk dapat merumuskan 

permasalahan suatu penelitian atau kemudian melakukan analisis  berdasarkan 

pengetahuan yang telah diperolehnya dari kuliah bidang teknik sipil. 

3. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk dapat menarik suatu 

kesimpulan dari penelitian yang telah dilakukan.  

2.3. Tempat Skripsi  

Penelitian Skripsi  dapat dilaksanakan di: 

1. Laboratorium Teknik Sipil 

2. Instansi pemerintah yang berkaitan dengan ilmu teknik sipil 

3. Lembaga penelitian yang berkaitan dengan ilmu teknik sipil 

4. Industri/perusahaan yang berbasis ilmu teknik sipil 

5. Laboratorium jurusan lain di Untirta yang sesuai dengan topik Skripsi .  

6. Perguruan Tinggi lain. 
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2.4. Kewajiban Selama Skripsi  

Adapun kewajiban yang harus dipenuhi oleh mahasiswa selama proses penyusunan 

Skripsi  adalah: 

1. Mahasiswa wajib mendaftarkan diri kepada koordinator Skripsi  setelah 

memenuhi persyaratan akademik untuk mendapatkan pembimbing I dan 

pembimbing II Skripsi . Pembimbing dipilih berdasarkan hasil rapat Kelompok 

Bidang Keahlian (KBK). 

2. Mahasiswa wajib menyusun dan mengajukan proposal Skripsi  yang telah 

ditandatangani oleh pembimbing kepada koordinator Skripsi . Proposal Skripsi  

disusun sesuai format penulisan Skripsi  yang dikeluarkan jurusan Teknik Sipil 

Untirta. 

3. Mahasiswa wajib melakukan bimbingan Skripsi  secara rutin kepada dosen 

pembimbing I dan pembimbing II minimal 2 minggu sekali. 

4. Mahasiswa melakukan penelitian atau menganalisa suatu penelitian dengan 

tema yang telah disetujui dalam Seminar Proposal Skripsi  di bawah bimbingan 

dosen pembimbing I dan pembimbing II. 

5. Mahasiswa membuat laporan Skripsi  sesuai dengan format penulisan Skripsi  

yang dikeluarkan jurusan Teknik Sipil Untirta. 

6. Mahasiswa wajib melakukan Seminar Proposal Skripsi . 

7. Mahasiswa wajib melakukan Seminar Hasil Skripsi . 

8. Mahasiswa wajib melaksanakan Sidang Akhir  Skripsi , setelah melaksanakan 

Seminar Hasil Skripsi . 

9. Mahasiswa wajib mengumpulkan laporan Skripsi  setelah melakukan revisi dan 

disahkan oleh pembimbing, penguji dan ketua jurusan maksimal 2 minggu 

(setelah dalam waktu 2 minggu belum mengumpulkan revisi maka mahasiswa 

harus mengulang sidang Skripsi  bersama Tim Penguji yang sudah ditentukan). 

2.5. Syarat Melakukan Skripsi  

Dibawah ini adalah syarat-syarat yang harus dipenuhi oleh mahasiswa pada saat 

pendaftaran Skripsi : 

1. Sudah lulus minimal 80% SKS dari beban studi kumulatif yang dipersyaratkan. 

2. IPK minimal 2,00. 

3. Nilai D maksimal 10 % dari total SKS mata kuliah. 
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4. Sudah melakukan seminar Kerja Praktek. 

5. Mengontrak mata kuliah Skripsi  dalam KRS berjalan. 

6. Melakukan pendaftaran Skripsi  melalui Aplikasi SISTA (Sistem Informasi 

Skripsi  dan Tugas Akhir) pada laman http://ta.untirta.ac.id dengan mengikuti 

prosedur yang diatur di dalamnya. 

7. Mahasiswa wajib mengisi formulir pendataan progress Skripsi  yang 

disediakan oleh Koordinator Skripsi  secara berkala. 

8. Pelaksanaan Skripsi  dilakukan secara individu. 

2.6. Jangka Waktu Skripsi  

Waktu penyusunan Skripsi  diatur seperti yang tertulis dibawah ini: 

1. Masa berlaku Skripsi  adalah selama 1 (satu) semester atau 6 (enam) bulan pada 

semester berjalan; 

2. Apabila setelah masa validasi, Skripsi  belum selesai dilakukan maka dengan 

keputusan pembimbing dan diketahui koordinator Skripsi  ditentukan satu dari 

dua alternatif yaitu: 

a) Mahasiswa masih diperkenankan menyelesaikannya pada semester 

berikutnya dengan mencantumkan kembali pada KRS (topik dan 

Pembimbing tetap sama);  

b) Skripsi  dinyatakan batal dan harus menggantinya dengan penelitian yang 

baru. Penelitian/Skripsi  yang baru harus berbeda dengan Skripsi  lama dan 

sks Skripsi  baru dicantumkan pada semester bersangkutan. 

3. Jangka waktu Skripsi  dimulai dari waktu (tanggal, bulan dan tahun) 

mahasiswa mengajukan surat permohonan pembimbing sampai waktu 

(tanggal, bulan dan tahun) surat bebas bimbingan ditandatangani oleh 

pembimbing pertama dan kedua. 

4. Waktu penyelesaian suatu Laporan Skripsi  adalah 2 (dua) Semester. Bagi 

mahasiswa yang belum menunjukan kemajuan yang signifikan dalam 

penyusunan Skripsi  selama 2 (dua) semester dan dibenarkan oleh Dosen 

Pembimbing maupun Ketua Jurusan, maka, mahasiswa menempuh kembali 

kegiatan penyusunan dan penulisan Laporan Skripsi  tersebut dengan topik 

yang berbeda. 

5. Skripsi  dinyatakan selesai jika memenuhi persyaratan sebagai berikut: 

http://ta.untirta.ac.id/
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a) Sudah melaksanakan sidang Skripsi  dan dinyatakan lulus.  

b) Laporan Skripsi  sudah dicetak dan dijilid Hardcover, ditandatangani oleh 

Pembimbing, Penguji dan Ketua Jurusan serta sudah di acc oleh 

koordinator Skripsi .   

c) Menyerahkan Hardcover laporan Skripsi , CD/softcopy Laporan Skripsi  

dalam bentuk file pdf, softcopy draft paper dalam bentuk file.doc, serta 

mengirimkan softcopy Laporan Skripsi  ke email jurusan Teknik Sipil.  

Dokumen tersebut diserahkan kepada Koordinator Skripsi  dalam jangka 

waktu selambat-lambatnya 2 minggu sejak sidang akhir. 

d) Sudah membuat surat keterangan bebas administrasi dari admin jurusan. 

2.7. Ketentuan Pembimbing Skripsi  

Pembimbing Skripsi  diatur dalam ketentuan-ketentuan seperti yang tertulis 

dibawah ini: 

1. Selama Skripsi , mahasiswa dibimbing oleh 2 orang pembimbing. 

2. Ketentuan Pembimbing I : 

a) Bergelar S-3 atau S-2 dengan pangkat fungsional minimal Asisten Ahli 

b) Terdaftar sebagai tenaga pengajar/dosen di Jurusan Teknik Sipil Fakultas 

Teknik Untirta. 

3. Ketentuan Pembimbing II:  

a) Bergelar S-3 atau S-2  

b) Terdaftar sebagai tenaga pengajar/dosen di Universitas Sultan Ageng 

Tirtayasa. 

c) Praktisi dari suatu instansi/industri atau pegawai lembaga pemerintah 

sebagai tenaga ahli dibidangnya. 

4. Tenaga pengajar atau dosen yang sedang dalam masa tugas belajar tidak dapat 

menjadi pembimbing I. 

5. Tenaga pengajar atau dosen yang sedang dalam masa tugas belajar dapat 

menjadi pembimbing II, jika topik penelitian berasal dari dosen yang 

bersangkutan dan mendukung tugas belajar dosen tersebut. 

6. Karyawan suatu instansi/industri atau pegawai lembaga penelitian pemerintah 

dapat menjadi pembimbing 2, jika topik penelitian berasal dari 
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instansi/industri/lembaga penelitian tersebut. Dan penelitian dilakukan di 

fasilitasi instansi/industri atau lembaga penelitiannya. 

7. Penentuan pembimbing Skripsi  ditentukan oleh Ketua KBK dan berkoordinasi 

dengan Koordinator Skripsi . 

8. Dosen pembimbing wajib melakukan bimbingan mahasiswa secara langsung 

(offline/online) minimal 1 (satu) bulan sekali. 

9. Dosen Pembimbing I dan Pembimbing II wajib melakukan bimbingan 

bersama-sama kepada mahasiswa bimbingannya minimal 2 (dua) kali 

(sebelum Seminar Proposal dan sebelum pengambilan data penelitian) untuk 

mengontrol kemajuan (progress) Skripsi  mahasiswa. 

2.8. Ketentuan Penguji Skripsi  

1. Pada saat Seminar Proposal dan Sidang Akhir  Skripsi , mahasiswa diuji oleh 

2 orang penguji. 

2. Ketentuan Penguji I : 

a) Bergelar S-3 atau S-2 dengan pangkat fungsional minimal Asisten Ahli 

b) Terdaftar sebagai tenaga pengajar/dosen di Jurusan Teknik Sipil Fakultas 

Teknik Untirta. 

3. Ketentuan Penguji II:  

a) Bergelar S-3 atau S-2  

b) Terdaftar sebagai tenaga pengajar/dosen di Universitas Sultan Ageng 

Tirtayasa. 

c) Praktisi dari suatu instansi/industri atau pegawai lembaga pemerintah 

sebagai tenaga ahli dibidangnya. 

4. Dosen penguji diutamakan salah satunya berasal dari Kelompok Bidang 

Keahlian (KBK) yang sama dengan topik Skripsi  mahasiswa 

5. Penentuan penguji Skripsi  ditentukan oleh Ketua KBK dan berkoordinasi 

dengan Koordinator Skripsi . 

2.9. Prosedur Seminar dan Sidang Akhir 

Dalam proses seminar mulai dari seminar proposal, Seminar Hasil sampai pada 

seminar Sidang Akhir  memiliki prosedur seperti yang tertulis dibawah ini: 
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Seminar Proposal 

Prosedur Pendaftaran dan Ketentuan Seminar Proposal Skripsi  :  

1. Mahasiswa melakukan pendaftaran Skripsi  online: http.//ta.untirta.ac.id 

dengan password portal dan melengkapi biodata serta mencetak lampiran dari 

SISTA (Sistem Informasi Skripsi  dan Tugas Akhir). 

2. Mahasiswa melakukan konfirmasi jadwal seminar (tanggal dan jam) dengan 

dosen Pembimbing & Penguji (Form persetujuan jadwal seminar). 

3. Mahasiswa melakukan pendaftaran Seminar Proposal Skripsi  pada 

Koordinator Skripsi  dengan membawa berkas persyaratan, seperti pada tabel 

2.1 selambat-lambatnya 5 (lima) hari kerja sebelum Seminar Proposal 

dilaksanakan. 

4. Mahasiswa menyerahkan 4 (empat) hardcopy proposal Skripsi  kepada dosen 

pembimbing dan dosen penguji apabila sidang dilakukan secara offline atau 

menyerahkan soft copy proposal Skripsi  apabila sidang dilaksanakan secara 

online. Berkas Seminar Proposal diserahkan paling lambat 2 hari kerja 

sebelum Seminar Proposal dilaksanakan. 

5. Mahasiswa menyerahkan  dokumen pada poin 3 yang telah di tandatangani 

Koordinator Skripsi  ke bagian administrasi (Admin Jurusan) untuk dibuatkan 

undangan Seminar Proposal Skripsi . 

6. Kelengkapan administrasi seminar (Berita Acara, Lembar Saran & Masukan, 

Daftar Hadir Seminar)  dan ruangan dipersiapkan oleh Mahasiswa. 

7. Setelah pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi , point.6 yang asli yang sudah 

terisi disimpan oleh mahasiswa untuk dijadikan lampiran pada Seminar Hasil 

Skripsi . 

8. Seminar Proposal minimal dihadiri oleh 1 (satu) dosen pembimbing, 1 (satu) 

dosen penguji. 

9. Setelah selesai Seminar Proposal dan melakukan revisi, proposal Skripsi  yang 

telah direvisi wajib dikimkan ke email jurusan teknik sipil. 
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 Tabel 2.1. Persyaratan Seminar Proposal 

No Persyaratan Keterangan 

1. Form Permohonan Seminar Proposal (Smp-01) Form Smp-01 

diperoleh dari 

Jurusan 

2. Hasil studi kumulatif ( 116 SKS dan IPK  2,00) Transkrip Nilai 

Sementara, Acc di 

tandatangani 

kajur/sekjur 

3. Nilai D maksimal 10% dari total SKS mata kuliah 

4. Sudah melakukan kerja praktek 

5. Mengontrak mata kuliah Skripsi  KRS berjalan di 

tandangani dosen 

wali akademik 

6. Melakukan pendaftaran pada SISTA (TA-01) Form TA-01 dan 

TA-02 dari 

SISTA (Sistem 

Informasi Skripsi  

dan Tugas Akhir) 

7. Draf proposal telah disetujui Dosen Pembimbing 

(TA-02) 

Salinan sebanyak 4 eksemplar masing-masing untuk 

pembimbing dan penguji 

8. Naskah seminar (ppt) telah disetujui Dosen 

Pembimbing (TA-02) 

Salinan sebanyak 10-15 eksemplar untuk peserta 

sidang  
9. Administrasi Seminar Proposal : 

a. Surat Permohonan Seminar Proposal (Smp-01) 

b. Berita Acara (Smp-02) 

c. Lembar saran dan masukan (Smp-03) 

d. Daftar hadir dosen (Smp-04) 

e. Daftar hadir peserta (Smp-05) 

f. Form persetujuan jadwal seminar 

g. Form bukti perbaikan proposal (Smp-06) 

Format 

disediakan oleh 

jurusan 

 

 

Seminar Hasil 

Prosedur Pelaksanaan dan Ketentuan Seminar Hasil Skripsi  :  

1. Mahasiswa yang telah selesai menyusun Skripsi  wajib memaparkan hasil 

Skripsi nya di depan dosen pembimbing I, dosen pembimbing II, dan 

mahasiswa lain yang mengambil SKS Skripsi pada semester berjalan. 

2. Mahasiswa menyiapkan kelengkapan administrasi Seminar Hasil (Berita 

Acara, Lembar Saran & Masukan, Daftar Hadir Seminar)  dan ruangan 

dipersiapkan oleh Mahasiswa. 

3. Setelah pelaksanaan Seminar Hasil Skripsi , point.2 yang asli yang sudah terisi 

disimpan oleh mahasiswa , sebagai salah satu syarat mendaftar Sidang Akhir  
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Skripsi. Semua berkas administrasi dijadikan lampiran pada Sidang Akhir  

Skripsi . 

4. Seminar Hasil Skripsi  minimal dihadiri oleh 2 dosen pembimbing dan 5 

mahasiswa yang mengambil SKS Skripsi  pada semester berjalan. 

 

Tabel 2.2. Persyaratan Seminar Hasil 

No Persyaratan Keterangan 

1. Draf hasil telah disetujui Dosen Pembimbing (S-0 

Salinan sebanyak 2 (dua) eksemplar masing-

masing untuk pembimbing I dan pembimbing II 

Diserahkan minimal 

2 hari sebelum 

seminar 

dilaksanakan 

Diserahkan minimal 

2 hari sebelum 

seminar 

dilaksanakan 

b. Lembar saran & masukan (Hsl-02) 

c. Daftar hadir dosen (Hsl-03) 

d. Daftar hadir peserta (Hsl-04) 

e. Form bukti perbaikan laporan hasil Skripsi  

(Hsl-05) 

f. Bukti Kehadiran Seminar (Hsl-06) 

Format disediakan 

oleh jurusan 

 

 

Sidang Akhir  Skripsi   

Prosedur Pendaftaran dan Ketentuan Sidang Akhir  Skripsi : 

1. Sidang Akhir  Skripsi  dilakukan setelah Seminar Hasil Skripsi  yang dihadiri 

oleh 2 dosen pembimbing dan minimal 5 mahasiswa yang mengambil SKS 

Skripsi  pada semester berjalan. 

2. Mahasiswa melakukan pendaftaran secara Online di http.//ta.untirta.ac.id 

dengan password  Portal serta mencetak lampiran dari SISTA (Sistem 

Informasi Skripsi  dan Tugas Akhir). 

3. Mahasiswa melakukan konfirmasi jadwal seminar (tanggal dan jam) dengan 

dosen Pembimbing & Penguji (Form persetujuan jadwal sidang). 

2. Naskah seminar (ppt) telah disetujui Dosen 

Pembimbing. Salinan sebanyak 10-15 eksemplar 

untuk peserta sidang 

3. Administrasi Seminar Hasil: 

a. Berita Acara (Hsl-01) 
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4. Mahasiswa melakukan pendaftaran Sidang Akhir  Skripsi  pada Koordinator 

Skripsi  dengan membawa berkas persyaratan, seperti pada tabel 2.3 selambat-

lambatnya 5 (lima) hari kerja sebelum Sidang Akhir  dilaksanakan. 

5. Mahasiswa menyerahkan 4 (empat) hardcopy proposal Skripsi  kepada dosen 

pembimbing dan dosen penguji apabila sidang dilakukan secara offline atau 

menyerahkan soft copy proposal Skripsi  apabila sidang dilaksanakan secara 

online selambat-lambatnya 3 hari kerja sebelum Sidang Akhir  dilaksanakan. 

6. Mahasiswa menyerahkan dokumen pada poin 4 yang telah di tandatangani 

Koordinator Skripsi  ke bagian administrasi (Admin Jurusan) untuk dibuatkan 

undangan Sidang Akhir  Skripsi  dan pencetakan form TA04-TA06. 

7. Sidang Akhir  Skripsi  minimal dihadiri oleh 3 dosen yang terdiri dari dosen 

penguji dan pembimbing. 

8. Dosen penguji menyerahkan formulir berita acara (TA-04) dan formulir 

penilaianan sidang (TA-05) kepada Koordinator Skripsi . 

9. Mahasiswa mengumpulkan berkas untuk mendapatkan surat bebas 

administrasi ke  Jurusan Teknik Sipil yaitu: hardcover laporan Skripsi  1 buah, 

CD laporan Skripsi  dalam bentuk file pdf, softcopy draft paper dalam bentuk 

file.doc serta mengirimkan semua soft copy ke email Jurusan Teknik Sipil.  

10. Nilai Skripsi  akan diinput pada Siakad apabila semua berkas hardcover dan 

soft copy dinyatakan lengkap oleh Koordinator Skripsi dan telah diterima 

jurusan.  

 

Tabel 2.3. Persyaratan Sidang Akhir 

No Persyaratan Keterangan 

1. Formulir Permohonan Sidang Akhir  (Ahr-01) Format disediakan 

oleh jurusan 

2. Hasil studi kumulatif ( 139 SKS dan IPK  2,00) Transkrip Nilai 

Sementara, Acc di 

tandatangani 

kajur/sekjur 

3. Nilai D maksimal 10% dari total SKS mata kuliah 

4. Berita acara seminar hasil, lembar saran & 
masukan seminar hasil, daftar hadir dosen, dafatar 

hadir peserta, bukti perbaikan laporan hasil Skripsi 

dan bukti kehadiran seminar   

Form Hsl-01, Hsl-02 
Hsl-03, Hsl-04,  Hsl-

05 dan Hsl-06 

5. Draf laporan Skripsi  telah disetujui Dosen 

Pembimbing. (S-0 

Diserahkan minimal 

5 hari sebelum 
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No Persyaratan Keterangan 

Salinan sebanyak 4 eksemplar masing-masing 

untuk pembimbing dan penguji 

seminar 

dilaksanakan 

6. Naskah publikasi telah disetujui Dosen 

Pembimbing.  

Format penulisan 

sesuai jurnal Fondasi 

7. Sertifikat TOEFL Laboratorium Bahasa 

FT.Untirta 

Minimal score 425 

8. Administrasi Sidang Akhir: 

a. Form Bimbingan (TA-02) 

b. Form Pendaftaran (TA-03) 

c. Berita Acara (TA-04) 

d. Form Penilian Skripsi  (TA-05) 

e. Form Revisi Laporan Skripsi  (TA-06) 

f. Daftar hadir dosen (Ahr-02) 

g. Form bukti perbaikan laporan akhir (Ahr-03) 

h. Form persetujuan jadwal seminar 

 

- Formulir TA-02 

dan TA-03 dicetak 

dari SISTA 

- Form TA-04 

sampai TA-06 

dicetak oleh 

jurusan setelah 

semua persyaratan 

pendaftaran sidang 

dinyatakan lengkap 

9. Surat Keterangan Bebas Peminjaman Alat Lab 

(untuk mahasiswa yang melaksanakan penelitian 

di lab) 

Dari Kepala Lab 

 

 

2.10. Format Sidang Akhir  Skripsi  

Sidang Akhir  Skripsi  atau Sidang Sarjana terdiri atas: 

1. Sidang Pendahuluan 

a. Merupakan klarifikasi dan penjelasan pembimbing terhadap mahasiswa 

yang meliputi aspek pengetahuan tentang penelitian/perancangan yang 

dilakukan serta attitude mahasiswa selama melaksanakan Skripsi .  

b. Merupakan ajang tanya jawab antara penguji dengan pembimbing tanpa 

dihadiri oleh calon sarjana yang bersangkutan. 

c. Sidang pendahuluan bersifat tertutup. 

2. Sidang Utama 

a. Terdiri dari 2 (dua) sesi utama yaitu presentasi dan tanya jawab. 

b. Sesi presentasi berlangsung selama 15 menit. 

c. Sesi tanya jawab berlangsung antara penguji dan calon sarjana (maksimal 

45 menit setiap penguji). 

d. Tanya jawab bersifat buka buku.  

3. Sidang Penutup 
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a. Merupakan rapat kelulusan yang dipimpin oleh Ketua Sidang. 

b. Ketua Sidang merekapitulasi penilaian yang telah dilakukan oleh penguji 

utama dan pendamping. 

c. Ketua Sidang mengumumkan hasil rapat kelulusan kepada calon sarjana. 

d. Sidang penutup bersifat tertutup. 

4. Materi penilaian Skripsi : 

Materi penilaian Skripsi  terdiri dari : 

a. Nilai laporan Skripsi : 

▪ Penggunaan bahasa yang baik dan benar. 

▪ Kerapihan penulisan. 

▪ Penggunaan materi Skripsi . 

▪ Ketepatan menyelesaikan tugas (khusus penilaian pembimbing). 

▪ Kesesuaian penulisan dengan pedoman Skripsi . 

b. Nilai Sidang: 

▪ Presentasi.  

▪ Menjawab pertanyaan. 

▪ Sikap, perilaku dan kesopanan. 

5. Yang berhak menilai Skripsi  adalah Penguji Utama dan Pendamping. Nilai 

akhir Skripsi  merupakan penjumlahan 50% nilai Penguji Utama dan 50% nilai 

Penguji Pendamping.   
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BAB 3 USULAN SKRIPSI  

BAB 3 

USULAN SKRIPSI  

Usulan Skripsi  atau proposal penelitian merupakan dokumen yang dibuat untuk 

mengkomunikasikan usulan penelitian kepada pembimbing, penyandang dana, atau 

sponsor penelitian tentang strategi yang akan digunakan peneliti dalam 

memecahkan masalah. Proposal penelitian harus secara jelas dapat menjawab 

pertanyaan apa, mengapa, bagaimana, dan bilamana tentang penelitian yang akan 

dilakukan. Secara umum proposal Skripsi  memiliki susunan yang hampir sama 

dengan Skripsi , yakni berisi Bab 1 sampai dengan Bab 5 seperti halnya pada naskah 

Skripsi  yang akan dijelaskan pada Bab 4, ditambah dengan Bab 6 tentang Jadwal 

Penelitian. 

Tabel 3.1 Sistematika Penulisan Usulan Skripsi  

Sistematika Susunan Komponen 

Bagian Awal 
a. Halaman Judul; 

b. Halaman Pengesahan; 

Bagian Utama 

Bab 1   Pendahuluan; 

1.1 Latar Belakang 

1.2 Rumusan Masalah 

1.3 Tujuan Penelitian 

1.4 Batasan Masalah 

1.5 Manfaat Penelitian 

1.6 Keaslian Penelitian 

Bab 2    Tinjauan Pustaka; 

2.1. Penelitian Terdahulu yang 

Relevan 

2.2. Keterkaitan Penelitian 

Bab 3    Landasan Teori; 

Bab 4    Hipotesis (jika diperlukan); 

Bab 5    Metodologi Penelitian; 

Bab 6    Jadwal Penelitian. 

Bagian Akhir 
a. Daftar Pustaka; 

b. Daftar Lampiran (jika diperlukan). 
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3.1. Bagian Awal 

 

Bagian awal Usulan Skripsi  mencakup Halaman Judul dan Halaman Pengesahan.  

5.2.2. Halaman judul 

Halaman judul merupakan halaman terdepan dari Usulan Skripsi . Informasi 

Halaman  judul  merupakan  halaman  identitas  yang  memuat  judul  usulan Skripsi 

, lambang universitas, dan tahun pengajuan proposal. Penulisan halaman judul 

untuk  usulan  Skripsi   sama  dengan  halaman  judul  Skripsi   (lihat  Bab  4),  

hanya  saja  pada bagian atas sampul ditulis “Proposal Skripsi ”. Contoh halaman 

sampul dapat dilihat pada Lampiran 2. 

5.2.3. Lembar pengesahan  

Pengesahan diperlukan untuk menjamin keabsahan karya ilmiah dan sebagai 

pernyataan diterimanya sebuah penelitian oleh Universitas. Halaman pengesahan 

memuat informasi judul penelitian, nama dan nomor mahasiswa penyusun dengan 

tanggal persetujuan dan tanda tangan dosen pembimbing. Contoh halaman 

pengesahan terdapat pada Lampiran 3.  

3.2. Bagian utama 

Bagian utama Usulan Skripsi  berupa mini versi dari Bab 1 – Bab 5 dari naskah 

Skripsi   (lihat  Bab  4.2)  yang  dilengkapi  dengan  Bab  6  Jadwal  Penelitian.  

Jadwal penelitian  sebaiknya  dikaitkan  dengan  ketersediaan  waktu  dan  dana  

penelitian dengan  tetap  memperhitungkan  kemungkinan  adanya  faktor  luar,  

seperti kemudahan  memperoleh  data,  ketersediaan  alat,  ketersediaan  pustaka,  

maupun perangkat lunak. Jadwal penelitian berisi:  

a.  tahapan penelitian,  

b.  rincian kegiatan pada setiap tahapan,  

c.  waktu dan durasi pelaksanaan tiap tahapan.  

Contoh jadwal penelitian dapat dilihat pada Lampiran 14.  

3.1. Bagian Akhir 

Bagian  akhir  dari  Usulan  Skrispi  adalah  daftar  pustaka  dan  lampiran  (lihat  

sub.  Bab 4.3). 
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3.2.  Tata Cara Penulisan 

Tata cara penulisan Usulan Skripsi  adalah sama dengan tata cara penulisan naskah 

Skripsi  (lihat  Bab  5)  tetapi  sampul  dapat  dijilid  sederhana  atau  menggunakan  

sampul transparan seperti berbahan mika/ plastik. 
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BAB 4 SKRIPSI  

BAB 4 

SKRIPSI  

Skripsi  terdiri atas tiga bagian pokok, yaitu Bagian Awal, Bagian Utama, dan 

Bagian Akhir seperti diuraikan pada tabel berikut ini. 

Tabel 4.1 Sistematika penulisan Skripsi  

Sistematika Susunan Komponen 

Bagian Awal 

1) Halaman sampul depan (cover); 

2) Halaman judul (sub cover); 

3) Halaman pernyataan; 

4) Halaman  pengesahan; 

5) Prakata (jika diperlukan); 

6) Intisari; 

7) Abstract. 

8) Daftar isi; 

9) Daftar tabel (jika diperlukan); 

10) Daftar gambar (jika diperlukan); 

11) Daftar lampiran (jika diperlukan); 

12) Daftar istilah (jika diperlukan); 

Bagian Utama 

Bab 1   Pendahuluan; 

1.1.Latar Belakang 

1.2.Rumusan Masalah 

1.3.Tujuan Penelitian 

1.4.Batasan Masalah 

1.5.Manfaat Penelitian 

1.6.Keaslian Penelitian 

Bab 2   Tinjauan Pustaka; 

2.1. Penelitian Terdahulu yang 

Relevan 

2.2. Keterkaitan Penelitian 

Bab 3   Landasan Teori; 

Bab 4   Hipotesis (jika diperlukan); 

Bab 5   Metode Penelitian; 

Bab 6   Hasil Penelitian dan Pembahasan; 

Bab 7   Kesimpulan dan Saran. 

Bagian Akhir 
1) Daftar Pustaka; 

2) Lampiran (jika diperlukan); 
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4.1. Bagian Awal 

4.1.1 Halaman sampul depan 

Halaman sampul merupakan halaman terdepan dari Skripsi. Informasi yang 

disajikan pada halaman ini meliputi judul, jenis karya ilmiah (Skripsi ), maksud 

penelitian, Lambang Universitas, nama penulis, NIM, identitas Universitas Sultan 

Ageng Tirtayasa dan tahun pengesahan. 

a. Judul Skripsi  dibuat singkat tetapi jelas dan ekspesif yang menunjukkan  

dengan  tepat  masalah  yang  hendak  diteliti  tanpa  menimbulkan penafsiran 

lain. Judul Skripsi  ditulis dengan huruf kapital.  Judul Skripsi  paling banyak 

16 kata, gunakan sub judul bila diperlukan. Sub judul Skripsi  sebagai 

penjelasan tambahan untuk judul. 

b. Maksud Penelitian Disusun sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar 

Sarjana Teknik (ST). 

c. Logo Universitas Sultan Ageng Tirtayasa diletakan di tengah, ukuran tinggi 

dan lebar 6 cm yang dicetak warna. 

d. Nama dan Nomor Induk Mahasiswa  Nama  mahasiswa  ditulis lengkap,  

tidak boleh memakai  singkatan  dan  tanpa  derajat  kesarjanaan.  Nomor  

mahasiswa dicantumkan di bawah nama. 

e. Instansi yang dituju Jurusan Teknik Sipil, Fakultas Teknik, Universitas 

Sultan Ageng Tirtayasa. 

f. Tahun Penyelesaian Skripsi  adalah  tahun  diterbitkan  Skripsi . Tahun 

ditempatkan di bawah intansi yang dituju (Universitas Sultan Ageng 

Tirtayasa). 

Contoh halaman sampul dapat dilihat pada lampiran 2. 

4.1.2 Halaman judul (sub cover) 

Halaman  judul  berisi  tulisan  yang  sama  dengan  tulisan  yang  ada  di  halaman 

sampul depan dan dicetak di atas kertas putih. 

4.1.3 Halaman pernyataan 

Lembar ini memuat pernyataan bahwa isi Skripsi  adalah hasil karya sendiri 

(orisinil) dan belum pernah dipakai untuk memperoleh derajat kesarjanaan di 
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tempat lain. Pikiran orang lain tidak ada yang diambil, kecuali yang sengaja diacu. 

Contoh halaman pernyataan dapat dilihat pada Lampiran 3. 

4.1.4 Halaman pengesahan 

Halaman pengesahan memuat tanda tangan dosen pembimbing dan dosen penguji 

yang berarti bahwa proses bimbingan dan ujian Skripsi  telah selesai. Halaman 

Pengesahan berfungsi untuk menjamin keabsahan Skripsi  atau pernyataan tentang 

penerimaannya oleh institusi penulis. Contoh halaman pengesahan terdapat pada 

Lampiran 4. 

4.1.5 Prakata 

Prakata  mengandung  uraian  singkat  tentang  maksud  Skripsi   dan  ucapan terima  

kasih.  Hanya  di  bagian  "Prakata"  saja,  penggunaan  kata  ganti personal 

diperbolehkan. Sebaiknya, ucapan terima kasih atau penghargaan tersebut juga 

mencantumkan bantuan yang mereka berikan, misalnya bantuan dalam 

memperoleh masukan, data, sumber informasi, serta bantuan dalam menyelesaikan 

tugas akhir. Contoh Prakata dapat dilihat pada Lampiran 5. 

4.1.6 Intisari & Abstract 

Intisari berisikan ringkasan isi Skripsi  yang meliputi latar belakang, tujuan, metode 

penelitian dan hasil penelitian. Pada dasarnya abstrak memuat penjelasan  atas  

pertanyaan  mengapa  penelitian  dilakukan  (why),  bagaimana  cara memecahkan 

masalah (how) dan untuk apa atau apa manfaat dari penelitian yang dilakukan (what 

for) yang umumnya dijabarkan menjadi 3 paragraf. Intisari ditulis dalam bahasa 

Indonesia dan Abstract ditulis dalam Bahasa Inggris pada halaman yang terpisah. 

Abstrak ditulis mengikuti ketentuan sebagai berikut.  

a. Intisari dan Abstract ditulis antara 100-200 kata, diketik dengan tipe Times New 

Roman 12 poin, spasi tunggal (line spacing = single). Abstract berbahasa inggris 

ditulis cetak miring (italic) 

b. Lembar Intisari dan Abstract dilengkapi dengan 3-5 kata kunci, kata kunci 

diusahakan berbeda dengan yang ada pada judul Skripsi . 

c. Tidak dibenarkan terdapat tabel, gambar dan rumus (kecuali kalau objek yang 

diteliti mengenai rumus, atau formulasi kimia) 

Contoh Intisari dan Abstract dapat dilihat pada Lampiran 6 dan 7. 
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4.1.7 Daftar isi 

Daftar isi berisikan judul-judul bab dan sub bab disertai nomor halaman masing-

masing. Biasanya, agar daftar isi ringkas dan jelas, subbab derajat ke dua dan ke 

tiga boleh tidak ditulis. Contoh daftar isi dapat dilihat pada Lampiran 8. 

4.1.8 Daftar tabel (jika diperlukan) 

Daftar tabel memuat nomor  urut,  judul  dan  nomor halaman  tabel.  Contoh Daftar 

Tabel dapat dilihat pada Lampiran 9. 

4.1.9 Daftar gambar (jika diperlukan) 

Daftar  gambar  berisi  nomor  urut,  judul  dan  nomor  halaman  gambar.  Contoh 

Daftar Gambar dapat dilihat pada Lampiran 10. 

4.1.10 Daftar lampiran (jika diperlukan) 

Daftar lambang  memuat  nama lampiran  yang  dipergunakan  dalam  Skripsi  

disertai. Contoh Daftar Lampiran dapat dilihat pada Lampiran 11. 

4.1.11 Daftar istilah (jika diperlukan) 

Daftar  istilah  memuat  istilah  yang  dipergunakan  dalam  Skripsi   disertai  

keterangan berupa arti ataupun maknanya. Contoh Daftar Istilah dapat dilihat pada 

Lampiran 12. 

4.2. Bagian Utama 

4.2.1 Pendahuluan 

Bab  Pendahuluan  pada  Skripsi   memuat  latar  belakang,  rumusan  masalah,  

tujuan penelitian, batasan masalah, manfaat penelitian, dan keasliaan penelitian.  

a. Latar Belakang berisi penjelasan mengenai alasan mengapa masalah yang 

dikemukakan dalam judul dipandang menarik, penting dan perlu diteliti. Latar 

belakang harus singkat dan jelas berdasarkan data atau kutipan dari berbagai 

referensi.  

b. Rumusan Masalah berisi pernyataan singkat namun padat dan sistematis 

tentang permasalahan yang diteliti dan lingkupannya. Rumusan masalah dapat 

berisi research question yang ditulis secara singkat dan jelas dalam bentuk 

pertanyaan. 
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c. Tujuan Penelitian harus disebutkan secara tegas dan spesifik atas tujuan yang 

ingin dicapai. Tujuan penelitian harus sesuai dengan rumusan masalah. 

d. Batasan Masalah berisi penjelasan batasan-batasan penelitian, diantaranya: 

ruang lingkup, batasan data atau kedalaman pembahasan. 

e. Manfaat Penelitian berisi uraian tentang faedah yang diharapkan, baik dari 

sisi ilmu pengetahuan maupun dari sisi penerapannya. 

f. Keaslian Penelitian berisi  uraian  yang  menunjukkan  keaslian  penelitian, 

perbedaan dan/ perbaikan dibandingkan dengan penelitian terdahulu. Selain 

itu, apabila  memungkinkan  dikemukakan  juga  sumbangan  baru  yang  

signifikan   bagi perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi. 

4.2.2 Tinjauan pustaka 

Bab ini memuat uraian sistematis tentang hasil penelitian dan/ pemikiran peneliti 

sebelumnya yang ada hubungannya dengan penelitian yang akan dilakukan. 

a. Uraian  sistematis  hanya  memuat  keterangan  dari  sumber  pustaka  (pendapat 

pribadi  tentang  penelitian  yang  sedang  dilakukan  tidak  boleh  

diikutsertakan, kecuali hasil penelitian yang dilakukan terdahulu). 

b. Uraian  sistematis  hanya  memuat  keterangan  yang  telah  diterbitkan  (kecuali 

keadaan khusus, seperti komunikasi pribadi) 

c. Sumber  pustaka  harus  ditunjukkan  dengan  jelas  sesuai  dengan  aturan 

penulisan. 

4.2.3 Landasan teori 

Landasan  teori  dijabarkan  sendiri  oleh  peneliti  dari  latar  belakang  masalah  

dan tinjauan  pustaka  sebagai  tuntunan  untuk  menyelesaikan  masalah  penelitian  

dan untuk  merumuskan  hipotesis.  Landasan  teori  dapat  berbentuk  uraian  

kualitatif, model  matematis,  atau  persamaan-persamaan  yang  langsung  berkaitan  

dengan permasalahan yang diteliti seperti hal-hal berikut: 

a. sangat ideal apabila semua komponen penelitian merupakan komponen asli 

(original) milik peneliti, 

b. dapat berupa assembling dari teori-teori terdahulu, dengan argumentasi yang 

jelas, 

c. dapat berupa penjabaran matematis atau sejenisnya, 
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d. merupakan tuntunan untuk memecahkan masalah, 

e. seutuhnya merupakan pemikiran peneliti,  

f. sudah tidak ada lagi uraian tentang materi yang terdapat pada kajian pustaka. 

4.2.4 Hipotesis (jika diperlukan) 

Hipotesis  adalah  kesimpulan  awal  (preliminary  conclusion)  yang  masih  harus 

dibuktikan  dalam  penelitian  berdasar  pemikiran  logis  (logical  supposition). 

Penelitian  diskriptif  dapat  tidak  mempunyai  hipotesis,  akan  tetapi  penelitian 

eksploratif harus mempunyai hipotesis. 

4.2.5 Metode Penelitian 

Bab  ini  berisi  uraian  rinci  tentang  urutan  prosedur  penelitian,  bahan/materi,  

alat, variabel, prameter, analisis hasil, dan model yang digunakan. 

a. Prosedur Penelitian berisi penjelasan tentang prosedur dan urutan langkah-

langkah penelitian yang disertai dengan bagan alir penelitian (flowchart). 

b. Bahan atau materi berisi uraian mengenai spesifikasi bahan  yang digunakan. 

Semua  bahan/materi  dikemukakan  dengan  jelas,  penyiapannya  (cara  dan 

prosedur  pengambilan  data),  spesifikasi  dan  jumlah  (populasi  dan  sampel). 

Bahan yang dimaksud di sini adalah bahan utama yang dipakai untuk penelitian 

dapat berupa data primer dan/ sekunder. 

c. Alat atau instrument untuk mengumpulkan data diuraikan dengan jelas, kalau 

perlu  disertai  gambar,  spesifikasi,  ciri  khusus,  cara  penggabungan  alat  

(kalau bukan stand alone equipment). Uraian mengenai alat yang digunakan 

bila perlu disertai dengan uraian mengenai validitas alat yang dapat didasarkan 

atas hasil penelitian yang dilakukan oleh peneliti sendiri atau oleh orang lain. 

Disamping itu perlu dikemukakan juga alasan untuk menggunakan alat 

tersebut. 

d. Variabel penelitian berisi uraian mengenai veriabel penelitian yang mencakup 

macam-macam variabel dan definisi masing-masing variabel itu. Bila mungkin 

ditunjukkan (dilukiskan) hubungan antara variabel yang satu dengan  yang lain 

dalam bentuk diagram atau bagan. 

e. Analisa data berisi  uraian  tentang  cara  yang  digunakan  untuk  menganalisis 

data disertai dengan uraian tentang alasan penggunaan cara tersebut. 
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4.2.6 Hasil penelitian dan pembahasan 

Bab ini memuat hasil penelitian dan pembahasan yang sifatnya terpadu. Penyajian 

hasil  penelitian  dapat  disertai  dengan  tabel,  grafik,  foto  atau  bentuk  lain. 

Pembahasan  tentang  hasil  yang  diperoleh  berupa  penjelasan  teoritis,  baik  

secara kualitatif  maupun  kuantitatif.  Hasil  penelitian  sebaiknya  juga  

dibandingkan dengan hasil penelitian terdahulu yang relevan.   

Pembahasan  dari  penelitian  tidak  hanya  sekedar  menjelaskan  atau  menceritakan 

hasil  penelitian  saja  akan  tetapi  menjelaskan  mengapa  hasil  penelitian  dapat 

terjadi seperti itu. 

4.2.7 Kesimpulan dan saran 

Simpulan dan saran dinyatakan secara terpisah.  

a. Kesimpulan  merupakan  uraian  singkat  yang  dijabarkan  secara  tepat  untuk 

menjawab tujuan penelitian berdasarkan hasil penelitian. 

b. Saran  memuat  berbagai  usulan/pendapat  yang  sebaiknya  diperhatikan  oleh  

peneliti  lain,  termasuk  berbagai  kesulitan  yang  dijumpai  selama  penelitian. 

Saran-saran  untuk  penelitian  lanjutan  harus  ditunjukkan  dengan  jelas,  

bagian mana yang masih harus diteruskan. 

4.3. Bagian Akhir 

Bagan akhir memuat daftar pustaka dan lampiran Skripsi . 

4.3.1 Daftar pustaka 

Daftar  pustaka  memuat  pustaka  atau  referensi  yang  diacu  dalam  penelitian  

dan disusun  ke  bawah  menurut  abjad  nama  akhir  penulis  pertama,  sesuai  

dengan American Psychological Association (APA).  

Pada  Skripsi ,  dianjurkan  agar  sumber  yang  digunakan  (minimal  10  sumber) 

merupakan  terbitan  terbaru  baik  dari  buku,  jurnal  atau  sumber  pustaka  lain. 

Contoh penulisan daftar pustaka terdapat pada Lampiran 13. 

4.3.2 Lampiran 

Lampiran  digunakan  untuk  menempatkan  data  atau  keterangan  lain  yang 

berfungsi untuk melengkapi uraian yang telah disajikan dalam Bagian Utama 

Skripsi . 
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BAB 5 FORMAT PENULISAN 

BAB 5 

FORMAT PENULISAN 

Tata cara atau format penulissan meliputi: bahan dan ukuran, pengetikan, 

penomoran, tabel dan gambar, bahasa, dan penulisan nama. 

5.1. Bahan dan Ukuran 

Bahan dan ukuran naskah, sampul, warna sampul, tulisan pada sampul, dan ukuran 

diuraikan berikut ini. 

Tabel 5.1 Format sampul dan naskah Skripsi  

No Item Keterangan 

1 Sampul a. Sampul (cover) dibuat dari karton tebal dilapisi 

kertas biru tua (dark blue) 

b. Semua huruf dicetak dengan tinta kuning emas 

dengan spasi tunggal dan ukuran sesuai dengan 

contoh di Lampiran 2. 

c. Diketik simetris di tengah (centre). Judul tidak 

diperkenankan menggunakan singkatan, kecuali 

nama atau istilah (contoh: PT, UD, CV) dan tidak 

disusun dalam kalimat Tanya serta tidak perlu 

ditutup dengan tanda baca apapun. 

d. Pada punggung buku diberi informasi identitas 

Skripsi . Informasi yang dicantumkan seluruhnya 

menggunakan huruf besar, dengan jenis huruf Time 

New Roman 12 poin, dan ditulis di tengah punggung 

halaman sampul (lihat Lampiran 1). 

e. Halaman sampul muka tidak boleh diberi siku besi 

pada ujung-ujungnya. 

2 Naskah  a. Jenis kertas HVS 80 gr/m2; 

b. Ukuran kertas A4 (21,5 cm x 29,7 cm); 

c. Warna kertas putih polos; 

d. Naskah dicetak pada satu muka halaman, tidak bolak 

balik 
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5.2. Pengetikan 

Pada pengetikan disajikan jenis huruf, bilangan dan satuan, jarak baris, batas tepi, 

pengisian ruangan, aliniea baru, permulaan kalimat, judul dan sub judul, perincian 

ke bawah dan letak simetris. 

5.2.1. Jenis huruf 

a. Seluruh naskah diketik dengan huruf Times New Roman 12 poin (ukuran 

sebenarnya) dan diketik rapi (rata kiri kanan – justify). Untuk kepentingan 

tertentu, seperti tabel, dapat digunakan ukuran huruf minimal 10 pts. 

b. Huruf miring untuk tujuan tertentu misalnya untuk menyunting istilah asing 

dan judul jurnal/buku dalam daftar pustaka. 

5.2.2. Bilangan dan satuan 

a. Bilangan diketik dengan angka, kecuali jika terdapat pada permulaan kalimat, 

maka bilangan itu harus dieja. 

Contoh: …………………. 10 g semen. (benar) 

   … sepuluh g semen. (salah) 

b. Bilangan desimal ditandai dengan koma bukan titik. 

Contoh: berat beton 2430,5 kg/m3. (benar) 

   berat beton 2430.5 kg/m3. (salah) 

c. Satuan ditanyakan dengan singkatan resminya tanpa titik di belakangnya, 

misalnya m, g, kg, cal. 

5.2.3. Jarak baris 

Jarak antara 2 baris dibuat 1,5 spasi (Line spacing = 1,5 lines), kecuali abstrak, 

kutipan langsung, penjelasan rumus serta penjelasan gambar dan daftar pustaka 

dibuat dengan jarak 1 spasi ke bawah. Pada tabel dapat digunakan jarak 1 spasi atau 

1,5 spasi. 

5.2.4. Batas tepi 

 Batas-batas pengetikan, ditinjau dari tepi kertas, diatur sebagai berikut: 

a. Tepi atas   : 3 cm 

b. Tepi kiri   : 4 cm 

c. Tepi bawah  : 3 cm 

d. Tepi Kanan  : 3 cm 
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5.2.5. Pengisian ruangan 

Ruangan yang terdapat pada halaman naskah harus diisi penuh (text alignment: 

justify), artinya pengetikan harus mulai dari batas tepi kiri sampai ke batas tepi 

kanan, dan jangan sampai ada ruangan yang terbuang-buang kecuali untuk 

persamaan, tabel, gambar, judul sub bab, atau hal-hal yang khusus.  

5.2.6. Alinea baru 

Alinea baru dimulai pada ketikan pertama dari batas tepi kiri penulisan. Jarak antar 

alinea diberi spasi 10 pts (spacing after: 10 pts). 

5.2.7. Permulaan kalimat 

Bilangan, lambang, atau rumus kimia yang terletak di awal kalimat harus dieja. 

Contoh:  Oksigen merupakan …….. (benar) 

   O2 merupakan …………… (salah) 

5.2.8. Judul bab, judul sub bab, dan judul anak sub bab 

a. Judul bab dimulai pada halaman baru. Judul bab harus ditulis dengan huruf 

besar (kapital) semua dan diatur supaya simetris (rata tengah), cetak tebal 

(bold), tanpa garis bawah, tidak diakhiri tanda titik, dan satu spasi simetris 

tengah (centre), jika lebih dari satu baris. 

b. Judul sub bab ditulis rata kiri, semua awal kata dimulai dengan huruf besar 

(capital), kecuali kata penghubung dan kata depan, semua dicetak tebal tanpa 

diakhiri dengan titik. Kalimat pertama sesudah judul anak sub bab dimulai 

sebagai alinea baru. 

c. Judul anak sub bab diketik dari mulai tepi kiri dan dicetak tebal, hanya huruf 

pertama saja yang berupa huruf besar (dicetak tebal), tanpa diakhiri dengan 

titik. Kalimat pertama sesudah judul anak sub bab dimulai sebagai aliniea baru. 

d. Judul sub anak sub bab tidak diperkenankan, akan tetapi dapat diganti 

menggunakan penomoran berupa angka atau huruf mengikuti aturan pada sub 

bab 5.2.9 perincian ke bawah. 

Contoh penulisan judul dan lain-lain tertera pada Lampiran 1. 
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5.2.9. Perincian ke bawah 

Jika pada penulisan naskah ada perincian yang harus disusun ke bawah, pakailah 

nomor urut dengan angka atau huruf sesuai dengan derajat perincian. Perincian ke 

bawah tidak diperkenankan menggunakan garis penghubung (-), titik tebal (•) 

ataupun tanda/simbol (bullets). 

Contoh: 

i. -------------------------------- 

1) ---------------------------- 

1. ----------------------- 

5.2.10. Letak simetris 

Gambar, tabel, persamaan dan judul bab ditulis simetris terhadap tepi kiri dan kanan 

pengetikan (text alignment: center) 

5.3. Penomoran 

Bagian ini dibagi menjadi penomoran halaman, tabel, gambar, dan persamaan. 

Penomoran halaman tidak diberi imbuhan apapun. Jenis nomor halaman ada dua 

macam, yaitu angka romawi kecil dan angka latin. 

5.3.1 Halaman 

a. Bagian awal Skripsi , mulai dari halaman judul sampai ke abstrak, diberi nomor 

halaman dengan angka Romawi kecil. Khusus untuk  Halaman Judul, 

penomorannya tidak ditulis tetapi tetap diperhitungkan. 

b. Bagian utama, mulai dari Pendahuluan (Bab 1) sampai ke halaman terakhir, 

diberi angka arab sebagai nomor halaman. 

c. Nomor halaman ditempatkan di tengah 2,5 cm dari tepi bawah, kecuali jika 

terdapat judul  atau bab pada bagian atas halaman tersebut, maka nomor 

halaman tidak dicantumkan.  

d. Nomor halaman diketik dengan jarak 2,5 cm dari tepi bawah (header and 

footer: 2,5 cm). 

5.3.2 Tabel 

Tabel diberi nomor urut dengan angka Arab mengikuti kode bab, ditulis di atas tabel 

dan diacu dalam naskah. Tabel 5.3 berarti tabel tersebut merupakan tabel pada bab 
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5 urutan ke-3. Jika dalam suatu Skripsi  hanya terdapat 1 (satu) buah tabel, maka 

tidak perlu diberi nomor 

Contoh: Pada saat hujan nilai kuat dukung tanah menjadi rendah (Tabel 5.3). 

5.3.3 Gambar 

Gambar (termasuk bagan, grafik, potret foto, peta) diberi nomor dengan angka Arab 

mengikuti kode bab, ditulis di bawah gambar dan diacu dalam naskah. Gambar 5.2 

berarti gambar tersebut merupakan gambar pada bab 5 urutan ke-2. Contoh 

penulisan untuk mengacu suatu gambar dalam naskah adalah sebagai berikut: 

Bagan alir penelitian dapat dilihat pada Gambar 5.1. 

  Alat uji tekan (Gambar 5.2) merupakan……………….. 

5.3.4 Persamaan 

Nomor urut persamaan yang berbentuk seperti rumus matematika, reaksi kimia 

ditulis dengan Arab di dalam kurung dan ditempatkan pada tepi kanan sesuai 

dengan nomor bab dan harus diacu dalam naskah. Simbol dalam persamaan dicetak 

dengan huruf miring.  

F = m x a        (2.3) 

Keterangan: 2 artinya persamaan itu ditulis pada Bab 2, sedangkan 3 artinya 

persamaan itu adalah persamaan matematika ertama yang ditulis pada bab tersebut. 

5.4. Tabel dan Gambar 

5.4.1. Tabel 

a. Nomor dan judul tabel ditempatkan simetris di atas tabel, tanpa diakhiri dengan 

titik (text alignment: center) berjarak 1 spasi terhadap tabel yang bersangkutan. 

Nomor urut ditulis sesuai dengan bab yang bersangkutan. 

b. Penulisan nama tabel menggunakan huruf besar di awal kata (title case). 

c. Jika tabel ditulis dalam posisi landsekap, sisi atas tabel adalah sisi yang dijilid. 

d. Tabel selalu simetris di tengah (centre) terhadap halaman. 

e. Penulisan sumber tabel ditulis di bagian bawah tabel berjarak 1 spasi dari tabel, 

rata kiri, huruf tegak tipe Time New Roman 10 poin.  
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f. Perletakan  tabel, berjarak dua spasi setelah teks. Penulisan teks setelah tabel 

dilanjutkan dengan jarak dua spasi dari baris terakhir judul tabel. 

g. Tidak boleh ada tabel yang muncul mendahului uraian yang menjelaskan. 

h. Tabel harus ditempatkan sedekat mungkin dengan uraian yang terkait. Apabila 

ruang yang tersisa tidak mencukupi untuk satu tabel utuh (sebaiknya tabel tidak 

dipotong), maka ruang tersisa diisi dengan uraian lanjutan. Selanjutnya tabel 

ditempatkan segera di halaman berikutnya. 

i. Tabel tidak boleh dipenggal, apabila tabel terlalu panjang maka: 

1) Ukuran huruf (font size) boleh dikecilkan sampai 10 pts. 

2) Apabila dengan cara tersebut masih belum cukup, maka tabel aslinya dapat 

dipotong, dengan catatan pada tabel lanjutannya, harus menyertakan 

keterangan pada baris pertama pada tabel (heading).  

3) Apabila tabel terlalu lebar, tabel dapat diputar kekiri (posisi landscape) 

dengan bagian kepala tabel berada di tepi sebelah kiri dari kertas 

4) Pemotongan tabel kearah melebar (jika terpaksa) dapat dilakukan dan pada 

tabel lanjutan harus menyertakan heading dan uraian kolom. 

5.4.2. Gambar 

a. Bagan, grafik, peta  dan foto semuanya disebut gambar (tidak dibedakan). 

b. Gambar harus ditempatkan sedekat mungkin dengan uraian yang terkait. 

Apabila ruang yang tersisa tidak mencukupi untuk satu gambar utuh (gambar 

tidak dipotong), maka ruang tersisa diisi dengan uraian lanjutan. Gambar 

ditempatkan segera di halaman berikutnya. 

c. Penulisan nama gambar menggunakan huruf besar di awal kata (title case). 

d. Tidak boleh ada gambar yang muncul mendahului uraian yang menjelaskan. 

e. Penulisan sumber gambar ditulis di bagian bawah judul gambar berjarak 1,5 

spasi dari judul gambar, rata tengah, huruf tegak tipe Time New Roman 10 poin.  

f. Nomor gambar dan judul gambar ditempatkan simetris di bawah gambar tanpa 

diakhiri dengan titik (centre) berjarak 2 spasi terhadap gambar yang 

bersangkutan. Nomor urut ditulis sesuai dengan bab yang bersangkutan. 

g. Gambar tidak boleh dipotong. Skala gambar harus proporsional dengan data 

yang digambarkan. 

h. Keterangan gambar (legenda) ditempatkan pada bagian yang kosong. 
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i. Pemberian tekstur atau warna yang kontras pada gambar/grafik perlu 

diperhatikan agar tetap dimungkinkan naskan untuk dicetak/copy dalam format 

hitam putih. 

j. Apabila gambar diletakan melebar sepanjang tinggi kertas (posisi landscape), 

maka bagian atas gambar harus diletakkan di sebelah kiri kertas. 

5.5. Bahasa 

5.5.1. Bahasa yang dipakai 

Bahasa yang digunakan adalah bahasa Indonesia yang baku (minimal memiliki 

subyek dan predikat) dengan ejaan sesuai EYD (Ejaan Yang Disempurnakan). 

Selain itu, penulisan Skripsi  dapat juga ditulis dalam bahasa Inggris. 

5.5.2. Bentuk kalimat 

Kalimat-kalimat tidak boleh menampilkan orang pertama atau orang kedua (saya, 

aku, kita, engkau, dan lain-lainnya), tetapi dibuat berbentuk pasif. Pada penyajian 

ucapan terima kasih pada prakata, kata “saya” diganti dengan kata “penulis”. 

5.5.3. Istilah 

a. Istilah yang dipakai ialah istilah Indonesia atau yang sudah diadopsi ke dalam 

bahas Indonesia. 

b. Jika terpaksa harus memakai istilah asing, maka ditulis dengan huruf miring. 

5.5.4. Kesalahan yang sering terjadi 

a. Kata penghubung seperti sehingga dan sedangkan tidak boleh dipakai untuk 

memulai suatu kalimat. 

b. Kata depan pada  sering dipakai tidak pada tempatnya, misalnya diletakan di 

depan subyek (merusak susunan kalimat). 

c. Kata di mana dan dari kerap kurang tepat pemakaiannya dan diperlakukan 

seperti kata “where” dan “of” dalam bahasa Inggris. Dalam bahasa Indonesia 

bentuk yang demikian tidaklah baku dan jangan dipakai. 

d. Awalan ke dan di harus dibedakan dengan kata depan ke dan di, misalnya 

ditekan dan di ember. 

e. Tanda baca harus dipergunakan dengan tepat. 
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5.6. Penulisan Nama dalam Kutipan dan Daftar Pustaka 

Format penulisan yang dipakai dalam penulisan kutipan harus sama dengan format 

yang dipakai pada penulisan Daftar Pustaka. Format yang dipakai di Jurusan 

Teknik Sipil adalah  American Psychological Association (APA). Penjelasan lebih 

lanjut tentang format penulisan tersebut dapat dilihat pada Lampiran 13. 

5.7. Lampiran 

Ketentuan pembuatan lampiran adalah sebagai berikut: 

a. Nomor dan judul lampiran ditulis di tengah atas halaman dengan huruf tegak 

tipe Time New Roman 12 poin. 

b. Judul lampiran ditulis dalam satu baris menggunakan huruf kapital di awal kata 

(title case). 

c. Lampiran yang lebih dari satu halaman, pada halaman berikutnya diberi 

keterangan “lanjutan” dalam tanda kurung pada sudut kanan atas halaman 

(right-aligned) 
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BAB 6 NASKAH SEMINAR DAN PUBLIKASI 

BAB 6 

NASKAH SEMINAR DAN PUBLIKASI 

Secara  garis  besar  format  penulisan  naskah  seminar  dan  publikasi  adalah  

sama. Perbedaan naskah tersebut hanya terletak pada judul sampul saja. Naskah 

seminar dan publikasi mengikuti format penulisan Jurnal Fondasi Jurusan Teknik 

Sipil Untirta (Jurnal Fondasi)  yang  diterbitkan  oleh  Jurusan  Teknik  Sipil,  

Fakultas Teknik,  Universitas  Sultan Ageng Tirtayasa.  Template  atau  format  

jurnal  tersebut  dapat diunduh (download) di http://tekniksipil.untirta.ac.id atau 

dibagian pengajaran Jurusan Teknik Sipil. 

 

Naskah  Seminar  dan  Publikasi  dapat  ditulis  menggunakan  bahasa  Indonesia 

ataupun  menggunakan  bahasa  Inggris.  Informasi  lebih  lanjut  tentang  format 

penulisan Naskah Seminar & Publikasi dapat dilihat pada Lampiran 15. 

 



 

 
Kertas 

(paper) 

HVS 80 gr/m
2

 
ukuran A4 (21 cm x 29,7 cm) 

warna putih polos 

Batas Tepi 
(margin) 

Atas     : 3 cm 
Kiri      : 4 cm 

Bawah : 3 cm 
kanan   : 3 cm 

Posisi Kertas 
(orientation) 

 
potrait 

 
Header and footer 

Different first page 
Header  : 2 cm 

Footer   : 2 cm 

 

 
 
 

 

Lampiran 1   Contoh format penulisan 
 
 

 
Batas Pengetikan

 

 

BAB 1 

RESUME FORMAT PENULISAN TUGAS AKHIR 
 

 
 

1.1  Teknik Penulisan 

 
Font             : TNR 12 

pts; UPPERCASE - 

BOLD 

Spacing: 

Before :   0 pts 

After   :   0 pts 
Line Spacing: 1,5 lines 
Text Alignment: center 
 
Capitalize Each Word- 

Bold

Pengetikan naskah dilakukan menggunakan komputer dengan bantuan software  Spacing: 

Before : 24 pts 
After   :   0 pts

olah kata seperti MS.Word atau sejenisnya. 
 

 

1.1.1 Tata letak 
 

Naskah dicetak menggunakan page setup seperti pada Tabel 1.1. 
 
 

Tabel 1.1  Page setup naskah tugas akhir 

Line Spacing: 1,5 

lines 
Hanging indent  : 0,75 
cm 
 

 
Font : TNR 12 pts; 

Sentence case 

Spacing: 

Before : 12 pts 

After   :    0 pts 

Line Spacing: 1,5 lines 
Text Alignment: center

 
 
 

Tabel 

  Font : TNR min 

10 pts; 
Line Spacing: 1 s/d 
1,5 lines. 

 
 
 
 
 

 

1.1.2 Pengetikan 

Sentence case-bold 

Spacing: 

Before         :  24 pts 

After           :     0 pts 

Line Spacing: 1,5line

Naskah diketik dan dicetak pada satu muka halaman, tidak bolak balik. Halaman Hanging indent 0,75 cm 
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